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1 REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

1.1 Titulares y ambito de aplicacion

Autoridad Portuaria de A Corufia procede a la confeccién del Registro de Actividades del
Tratamiento, en el que se plasman los tratamientos de datos de caracter personal, entendidos
estos como “cualquier operacién o conjunto de operaciones realizadas sobre datos personales o
conjuntos de datos personales, ya sea por procedimientos automatizados o no, como la recogida,
registro, organizacion, estructuracion, conservacion, adaptacion o modificacion, extraccion,
consulta, utilizacion, comunicacion por transmision, difusion o cualquier otra forma de habilitacion
de acceso, cotejo o interconexion, limitacion, supresion o destruccion”, de acuerdo a lo previsto en
el Articulo 4 del RGPD.

Autoridad Portuaria de A Corufia mantendrd este registro de actividades de tratamiento que
permanezcan bajo su responsabilidad, cooperando con las autoridades de control, especialmente
con la Agencia Espaiiola de Protecciéon de Datos, y pondra a su disposicidn dicho registro, de modo
que puedan ser supervisadas las operaciones de tratamiento, si asi es requerido y previa solicitud.

1.2 Identificacidon del Responsable del Tratamiento

De acuerdo con el articulo 30 del RGPD, se plasman a continuacién los tratamientos realizados bajo
la responsabilidad de Autoridad Portuaria de A Corufia, con NIF Q-1567003-G y domicilio en
Avenida de la Marina 3, 15001 A Corufia.
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1.3 Tratamientos efectuados como Responsable

1.3.1 Conjunto de datos: RECURSOS HUMANOS / PERSONAL

Tratamiento Gestion de personal

Finalidades

Gestion de la relacion laboral, incluyendo ausencias,
confeccion de ndminas, seguros, gestion del alta en los
sistemas, contrato y cumplimiento de la normativa

Causa de licitud

Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato
Tratamiento necesario para la satisfaccion de intereses
legitimos del Responsable

Categoria de los interesados

Trabajadores

Categoria de datos personales

e Identificativos
o Nombre y apellidos
Direccidn
Teléfono
Ne Seguridad Social / Mutualidad
Imagen
o ID de empleado
e Caracteristicas personales
e Académicos y profesionales
e Detalles de empleo (antigliedad o fecha de baja, modalidad
de contrato)
e Econdmicos, financieros y de seguros
e Vehiculo y matricula

O O O ©

Categorias especiales

No aplica

Cesionarios

e Organismos de la Seguridad Social (Tesoreria, SEPE e INSS)
e Administracién Tributaria

e  Otros 6rganos de la Administracién Publica

e Bancos, cajas de ahorros y cajas rurales

e Entidades aseguradoras

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacidn

Los datos se mantendran durante toda la relacién contractual
Y, una vez terminada, al menos 4 afios en cumplimiento del
Articulo 21 del Real Decreto Legislativo 5/2000 y Articulos 66 a
70 Ley General Tributaria

6 aflos segun el articulo 30 del Cédigo de Comercio y articulos
66 a 70 de la Ley General Tributaria.
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Tratamiento Control de acceso y seguridad fisica
Finalidades Control de acceso a las instalaciones

Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato
Causa de licitud Interés legitimo del Responsable del Tratamiento
Categoria de los interesados Trabajadores

e Identificativos
o Nombrey apellidos
Categoria de datos personales |e Detalles de empleo

Categorias especiales No aplica

Cesionarios Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado

Transferencias internacionales | No se prevén
30 dias, acorde a la Ley Orgénica 3/2018 de Proteccion de

Plazos de conservacion Datos de Caracter Personal y Garantia de los Derechos
Digitales.
Tratamiento Registro de jornada

Registro del cumplimiento de horarios efectivos de trabajo y
Finalidades control laboral

Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato
Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacion

legal

Tratamiento necesario para la satisfaccion del interés legitimo
Causa de licitud del Responsable del Tratamiento
Categoria de los interesados Personas que trabajan para el responsable del tratamiento

e Identificativos
o Nombre y apellidos
o DNI

Categoria de datos personales |e Detalles de empleo

Categorias especiales No aplica
Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado
Cesionarios Organismos de la Administracion Publica

Transferencias internacionales | No se prevén

Los datos se mantendran durante toda la relacidn contractual
Y, una vez terminada, al menos 4 afos en cumplimiento del
Articulo 21 del Real Decreto Legislativo 5/2000 y Articulos 66 a
70 Ley General Tributaria

Plazos de conservacion

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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Tratamiento

Prevencion de riesgos laborales

Finalidades

Efectiva gestion de la prevencion de los riesgos laborales
mediante la adopcion de medidas para garantizar la seguridad
y salud de trabajadores y contratas, gestidon de ausencias y
contratacion de seguros

Causa de licitud

Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato
Tratamiento necesario para el cumplimiento de una obligacién
legal

Categoria de los interesados

Trabajadores

Categoria de datos personales

e Identificativos

o Nombrey apellidos

o Direccion

o Teléfono

o N2 Seguridad Social / Mutualidad
e Detalles de empleo

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales

Cesionarios

Empresas de vigilancia de la salud
Organismos de la Seguridad Social
Corredurias de seguros

Empresas de vigilancia de la salud

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacion

Los datos se mantendran durante toda la relacién contractual
y, una vez terminada, al menos 5 afios en cumplimiento del
Articulo 4.3 del Real Decreto Legislativo 5/2000.

Tratamiento Formacion

Finalidades

Formacién de empleados y gestion del desarrollo profesional
de los mismos

Causa de licitud

Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato
Tratamiento realizado bajo el consentimiento del interesado

Categoria de los interesados

Trabajadores, proveedores

Categoria de datos personales

e Identificativos

o Nombrey apellidos
NIF
Numero de empleado
Categoria profesional
Sexo
Direccién
Teléfono

o N2 Seguridad Social
e  Caracteristicas personales
e Académicos y profesionales

O O O 0 O O

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales

Cesionarios

Proveedores externos de servicios de formacion
FUNDAE u otros organismos publicos
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Transferencias internacionales | No aplica

Los datos se mantendran durante toda la relacion contractual
Plazos de conservacion Y, una vez terminada, al menos 4 aifios en cumplimiento del
Articulo 21 del Real Decreto Legislativo 5/2000

Tratamiento Seleccion de personal
. Gestion de los procesos de seleccion y contratacion de
Finalidades
recursos
Tratamiento realizado bajo el consentimiento del interesado
Causa de licitud Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato

Interés legitimo del Responsable del Tratamiento

Categoria de los interesados Trabajadores

e Identificativos
o Nombre y apellidos
o Direcciéon
o Teléfono
Categoria de datos personales o N2 Seguridad Social / Mutualidad
e  Caracteristicas personales
e Académicos y profesionales
e Detalles de empleo
e  Econdmicos, financieros y de seguros

Categorias especiales No hay tratamiento de datos especiales

e Sociedades del Grupo

e  Empresas de Trabajo Temporal

e Empresas de seleccién de personal

e Entidades oferentes de becas y practicas

Cesionarios

Transferencias internacionales | No se prevén

Se ha determinado por el departamento encargado, la

Plazos de conservacion ., o .
conservacion por un plazo de dos afios y medio.

Tratamiento Canal de informacion

Comunicacién, instruccion, informe y propuesta de resolucién

Finalidades . .
de las denuncias y/o consultas interpuestas

e Tratamiento necesario para el cumplimiento de una
obligacién legal
e Tratamiento necesario para la satisfaccion del interés
publico
Empleados, Clientes, Proveedores, terceros que mantienen
relacién con APAC

Causa de licitud

Categoria de los interesados

e Identificativos

o Nombre y apellidos
Categoria de datos personales o Direccion

o Teléfono
e Detalles de empleo

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024

me Tratamiento Pagina 7



_W" Autoridad Portuaria de A Corufia

‘S’ Puerto de A Coruna

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales salvo en
circunstancias de excepcion

Cesionarios

Se prevé la posible comunicacion, en caso de ser necesario, a
otras entidades de la administracion publica. También a
Policia, Guardia Civil, juzgados y tribunales en caso de que se
puedan derivar acciones administrativas o penales.

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacién

Los datos se almacenardn durante la tramitacion y gestidn del
procedimiento y durante el tiempo necesario para determinar
responsabilidades derivadas. En caso contrario, deberan
eliminarse, inmediatamente, y normalmente en un plazo de
tres meses desde la finalizacién de la investigaciéon de los
hechos alegados en el informe/denuncia. Podran bloquearse y
conservarse durante el plazo de acciones si se estima que
pueden ser indicativos de delito. Se almacena un libro-registro
con un archivo de actuaciones durante un plazo no superior a
10 afios.

ortuaria de A Corufia
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1.3.2 Conjunto de datos: GESTION PORTUARIA

Tratamiento Gestion econdmica y presupuestaria

Finalidades

Gestion contable y presupuestaria

Causa de licitud

e Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato
e  Cumplimiento de obligaciones legales

Categoria de los interesados

Personas que mantienen relacion con la Autoridad Portuaria

Categoria de datos personales

e Identificativos
o Nombre y apellidos
o Direccion
o Teléfono
e  Econdmicos, financieros y de seguros

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales

Cesionarios

e Organismos de la Seguridad Social (Tesoreria, SEPE e INSS)
e Administracién Tributaria

e  Otros organos de la Administracion Publica

e Bancos, cajas de ahorros y cajas rurales

e Entidades aseguradoras

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacion

6 afios segun el articulo 30 del Cédigo de Comercio y articulos
66 a 70 de la Ley General Tributaria.

Tratamiento Gestion de consultas

Finalidades

Atencién a solicitudes de informacidén, reclamaciones,
consultas y sugerencias.

Causa de licitud

e Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato
e Tratamiento necesario para la satisfaccion de intereses
legitimos del Responsable

Categoria de los interesados

Clientes

Categoria de datos personales

e Identificativos
o Nombre y apellidos
o Direccion
o Teléfono

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales

Cesionarios

e  Otros 6rganos de la Administracion Publica

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacidn

Los datos se mantienen durante la tramitacién del expediente
de informacién o comunicacion.

—
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Tratamiento Autorizaciones y concesiones

Gestién de autorizaciones y concesiones en el dominio

Finalidades .
portuario
Causa de licitud e Cumplimiento de obligaciones legales
Categoria de los interesados Personas que mantienen relacion con la Autoridad Portuaria

e Identificativos
o Nombre y apellidos
Categoria de datos personales o Direccion
o Teléfono
e  Econdmicos, financieros y de seguros

Categorias especiales No hay tratamiento de datos especiales

e Organismos de la Seguridad Social (Tesoreria, SEPE e INSS)
e  Administracién Tributaria

e Otros organos de la Administracion Publica

e Bancos, cajas de ahorros y cajas rurales

Cesionarios e Entidades aseguradoras

Transferencias internacionales | No se prevén

Los datos se mantienen durante la tramitacién del expediente
Yy, posteriormente, mientras sea necesario para el
cumplimiento de obligaciones legales relativas a archivo.

Plazos de conservacién

Tratamiento Control de atraques

Finalidades Gestion de escalas y atraques de buques de pasajeros
Causa de licitud e Satisfaccion del interés publico

Categoria de los interesados Tripulacidn y pasajeros de los buques

e Identificativos
o Nombrey apellidos
Categoria de datos personales o Pais de origen y residencia
o Nacionalidad
o Documentacidn identificativa (DNI, pasaporte)

Categorias especiales No hay tratamiento de datos especiales

e Puertos del Estado
e  Cuerpos y Fuerzas de Seguridad del Estado
Cesionarios e  Otros 6rganos de la Administracion Publica

Transferencias internacionales | No se prevén

Durante el plazo necesario para el cumplimiento de
Plazos de conservacion obligaciones legales y determinacién de obligaciones en caso
de que se deriven responsabilidades

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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Tratamiento

Gestion de embarcaciones

Finalidades

Registro, atencidon y tramitacién de las solicitudes relativas a la
gestion de embarcaciones

Causa de licitud

e  Satisfaccidn del interés publico

Categoria de los interesados

Personas que mantienen relacién con la Autoridad Portuaria

Categoria de datos personales

e Identificativos
o Nombre y apellidos
o Pais de origen y residencia
o Nacionalidad
o Documentacion identificativa (DNI, pasaporte)

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales

Cesionarios

No se prevén

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacion

Durante el plazo necesario para el cumplimiento de
obligaciones legales y determinacién de obligaciones en caso
de que se deriven responsabilidades

Tratamiento Archivo

Finalidades

Registro, atencién y gestion de las solicitudes de acceso al
archivo

Causa de licitud

e  Satisfaccion del interés publico
e  Cumplimiento de obligaciones legales

Categoria de los interesados

Personas que mantienen relacién con la Autoridad Portuaria

Categoria de datos personales

e Identificativos
o Nombre y apellidos
o Direccion
o Teléfono
o Detalles de empleo

Categorias especiales

No hay tratamiento de datos especiales

Cesionarios

No se prevén

Transferencias internacionales

No se prevén

Plazos de conservacion

Durante el plazo necesario para la gestion de la solicitud

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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1.3.3 Conjunto de datos: PROVEEDORES

Tratamiento Gestion de proveedores

Gestion econdmica, presupuestaria y contable; gestidn de las
Finalidades relaciones de contratacién y relacién de personas fisicas o
juridicas con las que APAC mantiene relaciones contractuales.

e Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato
e Tratamiento necesario para el cumplimiento de una
Causa de licitud mision realizada en interés publico o en el ejercicio de
poderes publicos conferidos al responsable del
tratamiento.

Categoria de los interesados Representantes de sociedades, proveedores

e Identificativos
o Nombrey apellidos
o Direccién
o Teléfono
e Detalles de empleo
e Académicos y profesionales
e  Econdmicos, financieros y de seguros
e Transacciones de bienes y servicios

Categoria de datos personales

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos

e  Administracion Tributaria

Cesionarios . .
e Bancos, cajas de ahorros y cajas rurales

Transferencias internacionales | No se prevén

6 afios segun el articulo 30 del Cédigo de Comercio y articulos

Plazos de conservacién 66 a 70 de la Ley General Tributaria.

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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Tratamiento Representantes de las sociedades

Finalidades Gestidn de las relaciones contractuales con terceros
Causa de licitud Tratamiento necesario para la ejecucion de un contrato
Categoria de los interesados Representantes de sociedades

e Identificativos
o Nombrey apellidos
o Direcciéon
o Teléfono

e Detalles de empleo

e Académicos y profesionales

Categoria de datos personales

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos

Cesionarios No se prevén

Transferencias internacionales | No se prevén

Los datos se mantendran durante toda la relacién contractual
y, una vez terminada, al menos 4 afos en cumplimiento del
Articulo 21 del Real Decreto Legislativo 5/2000 y Articulos 66 a
70 Ley General Tributaria

Plazos de conservacion

ortuaria de A Corufia Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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1.3.4 Conjunto de datos: SEGURIDAD

Tratamiento Videovigilancia

Grabacidn, a través de videocamaras, de las personas que

Finalidades . .
acceden a las instalaciones.

Causa de licitud Interés publico

Trabajadores, proveedores y demas personas que acceden o

Categoria de los interesados . . .
intentan acceder a las instalaciones

Categoria de datos personales e  |magen

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos

Cesionarios Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado

Transferencias internacionales | No se prevén

30 dias, de acuerdo con la Ley Organica 3/2018 de Proteccion

Plazos de conservacion de Datos de Caracter Personal y Garantia de los Derechos
Digitales.

Tratamiento Control de acceso (externos)

Finalidades Gestion del acceso a las instalaciones del puerto

e Tratamiento necesario para la ejecucidén de un contrato
e Consentimiento del interesado
Trabajadores, proveedores y demds personas que acceden o
intentan acceder a las instalaciones
e Identificativos (hombre y apellidos)
Categoria de datos personales |e Detalles de empleo
e  Matricula y modelo de vehiculo

Causa de licitud

Categoria de los interesados

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos

Cesionarios Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado

Transferencias internacionales | No se prevén

3 afios para las autorizaciones concedidas por APAC

Plazos de conservacion o o . . .
1 afio para las autorizaciones concedidas por los concesionarios

Tratamiento Geolocalizacién
Finalidades Rastreo de la ubicacién geogréfica de equipos de trabajo
Causa de licitud Ejecucidn de un contrato
Categoria de los interesados | Trabajadores de la Policia Portuaria

e Identificativos
Categoria de datos personales o Nombre y apellidos

o Identificador de agente

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos
Cesionarios Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado

ortuaria de A Corufia Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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Transferencias internacionales | No se prevén

30 dias, de acuerdo a la Ley Organica 3/2018 de Proteccion de

Plazos de conservacion Datos de Cardcter Personal y Garantia de los Derechos
Digitales.
Tratamiento Expedientes sancionadores

Inicio de actuaciones y tramitacién del expediente

Finalidades - . . .

administrativo derivado de las mismas

Cumplimiento de obligaciones legales aplicables al responsable
Causa de licitud del tratamiento

Interés publico
Categoria de los interesados Personal de APAC y personas denunciadas

e Identificativos

o Nombre y apellidos

o Direccién
Categoria de datos personales o Teléfono

o Contacto (correo electrénico)
e  Econdmicos, financieros y de seguros
e Vehiculo y matricula

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos

e  Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado
e Administracién Tributaria

e  Otros 6rganos de la Administracion Publica
e Juecesy Tribunales

Cesionarios

Transferencias internacionales | No se prevén

Durante el tiempo necesario para el cumplimiento de las
finalidades para las que fueron obtenidas. Posteriormente, se
mantendran durante el periodo necesario para determinar las
posibles responsabilidades derivadas de estas finalidades

Plazos de conservacion

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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1.3.5 Conjunto de datos: RELACIONES PUBLICAS E INSTITUCIONALES

Tratamiento Comunicaciones institucionales

Envio de comunicaciones oficiales relativas a la actividad de la
entidad
e Interés publico
e Interés legitimo del Responsable del Tratamiento

Finalidades

Causa de licitud

Categoria de los interesados Personas fisicas que prestan su consentimiento.

e Datos identificativos
o Nombrey apellidos
o Detalles de empleo
o E-mail

Categoria de datos personales

Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos

Cesionarios No aplica

Transferencias internacionales | No se prevén

Durante la vigencia de la relacién con la entidad. Se llevan a

Plazos de conservacion L
cabo limpiezas anuales de la BBDD.

Repositorios y archivos
Repositorios y aplicaciones ‘

- Correo electrénico
- Listados de contactos almacenados en Excel

Tratamiento Actos oficiales

Finalidades Organizacién y gestiéon de asistencia a actos oficiales

e Interés publico

Causa de licitud , - .
e Interés legitimo del Responsable del Tratamiento

Categoria de los interesados Personas fisicas que prestan su consentimiento.

e Datos identificativos
o Nombre y apellidos

Categoria de datos personales o Detalles de empleo

o E-mail

o Imagen
Categorias especiales No se tratan categorias especiales de datos
Cesionarios Entidades colaboradoras

Transferencias internacionales | No se prevén

Durante la vigencia de la relacién con la entidad. Se llevan a

Plazos de conservacion -
cabo limpiezas anuales de la BBDD.

Adecuacion Permanente RGPD 23 de agosto de 2024
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